
 

  

 

 
  

دلᘭل إجراءات الإᗷلاغ عن الاشᘘᙬاە 
ᢝ عملᘭات غسل الأموال وتمᗫᖔل 

ᡧᣚ
 الإرهاب 



 أثر مرجعيتك لتطوير القطاع غير الربحي  

 

 6من  1الصفحة  

 

 

 المحتᗫᖔات 
 ٢ ......................................................................................................................... مقدمة 

 ٢ ................................................................................................... أوᢻً: التعᗫᖁفات الأساسᘭة 
: مراحل الإᗷلاغ عند الاشᘘᙬاە 

᠍
 ٢ .......................................................................................... ثانᘭا
١ : ᢝ

᡽ᣍدᘘشاف المᙬᜧ٢ .................................................................................................. .   الا 
 ٢ .......................................................................................... .   التقيᘭم الداخᢝᣢ للاشᘘᙬاە: ٢
 ٢ ................................................................................................ .   اتخاذ القرار ᗷالإᗷلاغ: ٣
 ٣ ..................................................................................... .   الإᗷلاغ إᣠ الجهات المختصة: ٤

ع أو المستفᘭد  ᢔᣂه المتᘭات عدم ت بᘭآل :
᠍
 ٣ ............................................................................. ثالثا
 ٣ ....................................................................................................... .   التعامل الحذر: ١
٢ : ᢝᣙᘭشᜓل طبᚽ م الخدمةᘌتقد ᢝ

ᡧᣚ ٣ ...................................................................... .   الاستمرار 
ᢝ التعامل: ٣

ᡧᣚ ةᗫᣄ٣ ................................................................................................... .   ال 
: المتاᗷعة ᗷعد الإᗷلاغ 

᠍
 ٣ .................................................................................................. راᗷعا
 ٣ ......................................................................................................... .   رصد مستمر: ١
 ٤ ...................................................................................................... .   التقارᗫر الدورᗫة: ٢

 ᡧ ᢕᣌة للموظفᘭة القانونᘌالحما :
᠍
 ٤ ..................................................................................... خامسا

: التدرᗫب والتوعᘭة 
᠍
 ٤ .................................................................................................. سادسا

 ٤ ........................................................................................................ .   برامج تدرᘭᙫᗫة: ١
 ٤ .............................................................................................. .   التوعᘭة ᗷالمسؤولᘭات: ٢

: التحدᘌث الدوري للدلᘭل 
᠍
 ٤ ........................................................................................... ساᗷعا

 ٥ .......................................................................... ثامنا:  نموذج ᗷلاغ ᣃي عن عملᘭة مشᘘᙬه بها 
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 مقدمة  

ᗫة حول كᘭفᘭة التعامل مع حالات الاشᘘᙬاە ᗷعملᘭات غسل  ᢕᣂة الخᘭالجمع ᢝ
ᡧᣛه موظᘭتوج ᣠل إᘭيهدف هذا الدل

الأموال ولائحته التنفᘭذᘌة ونظام جرائم الإرهاب الأموال وتمᗫᖔل الإرهاب، ᗷما يتوافق مع نظام مᜓافحة غسل 
ᡧ أو المستفᘭدين أثناء تنفᘭذ هذە  ᢕᣌع ᢔᣂه المتᘭقة لضمان عدم ت بᘭات دقᘭآل ᣢل عᘭحتوي الدلᘌ .ةᘌذᘭولائحته التنف

 الإجراءات. 

 

   : أوᢻً: التعᗫᖁفات الأساسᘭة

  :أمو  غسل الأموال ᣠة إᘭقانون ᢕᣂطرق غᗷ ةᘘسᙬل الأموال المكᗫᖔة تحᘭوعة من خلال عمل ᡫᣄدو مᘘال ت
ᗫة.  ᢕᣂشطة الخᙏعات أو الأ ᢔᣂاستخدام وسائل مثل الت 

  :ل الإرهابᗫᖔة  تمᘭأعمال إرهابᗷ لشخص أو منظمة تقوم ᡫᣃاᘘم ᢕᣂأو غ ᡫᣃاᘘشᜓل مᚽ ᢝᣠم أي دعم ماᘌتقد
عات أو الأᙏشطة الإᙏسانᘭة.  ᢔᣂتحت غطاء الت 

  :هᗷ هᘘᙬد المشᘭعͭالمستف ᢔᣂشطته أو  المتᙏأ ᢕᣂات غسل الشخص الذي تثᘭعملᗷ اطهاᘘا حول ارت
᠍
᛿عاته شكو ᢔᣂت

 الأموال أو تمᗫᖔل الإرهاب. 

 

: مراحل الإᗷلاغ عند الاشᘘᙬاە 
᠍
   : ثانᘭا

 ١  : ᢝ
᡽ᣍدᘘشاف المᙬᜧالا   . 

عات:  - ᢔᣂشطة والتᙏة الأᘘمراق  ᢕᣂمعتادة أو غ ᢕᣂدو غᘘت ᢝ
ᡨᣎشطة الᙏعات والأ ᢔᣂة التᘘة مراقᘭالجمع ᢝ

ᡧᣛموظ ᣢع
ᗫة،  ᢕᣂة مع وضع  متوافقة مع الأهداف الخᘘمتناس ᢕᣂة غᘭلات مالᗫᖔرة أو تح ᢔᣂالم ᢕᣂة غ ᢕᣂب᜻عات ال ᢔᣂمثل الت

ع أو المستفᘭد.  ᢔᣂالمت 
عات والأᙏشطة لضمان اᙬᜧشاف أي أنماط غᢕᣂ  تحلᘭل البᘭانات:  - ᢔᣂل التᘭة لتحلᘭاستخدام الأنظمة الداخل

 طبᘭعᘭة قد ᘻشᢕᣂ إᣠ عملᘭات غسل أموال أو تمᗫᖔل إرهاب. 

 ٢ ᢝᣢم الداخᘭاە:  .   التقيᘘᙬللاش 

ع أو ال شاط المشᘘᙬه ᗷه دون إᗷلاغ  جمع المعلومات:  - ᢔᣂجمع المعلومات حول التᗷ قوم الموظف المسؤولᘌ
ع أو المستفᘭد.  ᢔᣂالمت 

-  : ᢝᣠم الأوᘭة، يتضمن  التقيᘭة للجمعᘭة الداخلᘭات المالᗫᖁمدير الامتثال أو وحدة التح ᣠر مفصل إᗫᖁم تقᘌتقد
 رجة المخاطر. تحلᢿًᘭ أولᘭ᠍ا للاشᘘᙬاە وᗫحدد د

 .   اتخاذ القرار ᗷالإᗷلاغ:  ٣ 

ام ᗷمراجعة التقᗫᖁر وتقيᘭم مدى خطورة الوضع، وᗫقرر ما إذا ᛿ان ᘌجب   مراجعة الإدارة:  - ᡧ ᡨᣂقوم موظف الالᘌ
 تقدᘌم ᗷلاغ إᣠ الجهات المختصة. 

، يتم الت سيق مع وحدة التحᗫᖁات المالᘭة د الت سيق مع وحدة التحᗫᖁات:  - ᢝ ᢔᣐلاغ الخارᗷل الإᘘة  قᘭاخل الجمع
 لضمان دقة المعلومات وᗫᣃتها. 
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 .   الإᗷلاغ إᣠ الجهات المختصة:  ٤ 

م الᘘلاغ ᚽشᜓل رسᢝᣥ وᣃي إᣠ وحدة التحᗫᖁات المالᘭة أو الجهات  تقدᘌم الᘘلاغ:  - ᢝ حال تأᜧد الاشᘘᙬاە، ᘌُقدَّ
ᡧᣚ

ا للإجراءات المتᘘعة. 
᠍
 المختصة الأخرى وفق

ع أو  محتᗫᖔات الᘘلاغ:  - ᢔᣂه، مثل اسم المتᗷ هᘘᙬع أو ال شاط المش ᢔᣂالتᗷ ل المتعلقةᘭلاغ جميع التفاصᘘيتضمن ال
 وثائق الداعمة، وأي معلومات أخرى ذات صلة. المستفᘭد، طبᘭعة ال شاط، ال

 

ع أو المستفᘭد     ᢔᣂه المتᘭات عدم ت بᘭآل :
᠍
   : ثالثا

 .   التعامل الحذر:  ١ 

ة أو غᢕᣂ معتادة قد تثᢕᣂ شكوك   تجنب الاستفسارات المشبوهة:  - ᡫᣃاᘘح أسئلة مᖁتجنب ط ᡧ ᢕᣌالموظف ᣢجب عᘌ
ع أو المستفᘭد حول أنه قᘭد المراقᘘة.  ᢔᣂالمت 

ع أو المستفᘭد أن ᙏشاطه تحت   دᘌم النصائح: عدم تق - ᢔᣂفهم منها المتᘌ م أي نصائح أو مشورة قدᘌتجنب تقد
 المراقᘘة. 

 ٢  : ᢝᣙᘭشᜓل طبᚽ م الخدمةᘌتقد ᢝ
ᡧᣚ الاستمرار   . 

، مع   استمرار التعامل:  - ᢝᣙᘭشᜓل طبᚽ دᘭع أو المستف ᢔᣂات المتᘘمعالجة طل ᢝ
ᡧᣚ الاستمرار ᡧ ᢕᣌالموظف ᣢجب عᘌ

ᢝ التعامل قد يثᢕᣂ الشك. 
ᡧᣚ ᢕᣂعدم إظهار أي تغ ᣢالحرص ع 

ع أو المستفᘭد دون إحداث أي تغيᢕᣂ غᢕᣂ   التواصل العادي:  - ᢔᣂمن التواصل مع المت ᢝᣙᘭنمط طب ᣢالحفاظ ع
ᢝ العلاقة. 

ᡧᣚ ر ᢔᣂم 

ᢝ التعامل:   .   الᗫᣄة ٣ 
ᡧᣚ 

التأᘭᜧد عᣢ أن جميع إجراءات الᘘلاغات إᣠ الجهات المختصة تتم ᗫᣄᚽة تامة، وᗫجب أن تᗫᣃ ᡨᣛᘘة الᘘلاغ:  -
ᗷ ᡧالأمر.  ᢕᣌالمعني ᣢهذە الإجراءات محصورة فقط ع 

ع أو المستفᘭد المشᘘᙬه ᗷه لمنع أي  حماᘌة المعلومات:  - ᢔᣂالمتᗷ انات والمعلومات المتعلقةᘭجميع الب ᡧ ᢕᣌتأم
ᘻ .ةᗫقات الجارᘭكشف التحق ᣠر قد يؤدي إ ᢔᣂم ᢕᣂب غᗫᣄ 

 

: المتاᗷعة ᗷعد الإᗷلاغ 
᠍
   : راᗷعا

 .   رصد مستمر:  ١ 

ع أو المستفᘭد ᗷعد الإᗷلاغ لضمان عدم تكرار الأᙏشطة  متاᗷعة الأᙏشطة:  - ᢔᣂشاط المتᙏ ةᘘمراق ᢝ
ᡧᣚ الاستمرار

 للمعايᢕᣂ القا 
᠍
 نونᘭة. المشبوهة، والتأᜧد من استمرارᗫة التعامل وفقا

ᢝ تصل من الجهات المختصة وتحدᘌث السجلات الداخلᘭة بناءً عᣢ  تحلᘭل النتائج:  -
ᡨᣎمراجعة النتائج ال

 التطورات الجدᘌدة. 
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 .   التقارᗫر الدورᗫة:  ٢ 

ᢝ تم الإᗷلاغ عنها،   رفع التقارᗫر للإدارة:  -
ᡨᣎة حول الحالات الᘭالجمع ᢝ

ᡧᣚ اᘭة للإدارة العلᗫر دورᗫم تقارᘌتقد
ᢝ تم اتخاذها. 

ᡨᣎوالإجراءات ال 
ᡧ مراجعة داخلᘭة:  - ᢕᣌل وللقوانᘭللدل 

᠍
إجراء مراجعة داخلᘭة دورᗫة للتأᜧد من أن جميع الإجراءات تمت وفقا

 المعمول بها. 

  

: الحماᘌة القانونᘭة للموظف    
᠍
   اتخامسا

-  : ᡧ ᢕᣌلغᘘة المᘌة للموظف حماᘭة القانونᘌالحما ᢕᣂل توفᘭضمن الدلᘌات  ᢝ
ᡧᣚ ماᗷ ،اەᘘᙬلغون عن حالات الاشᘘالذين ي

 ذلك حماᘌة هᗫᖔاتهم وضمان عدم تعرضهم لأي نᖔع من الانتقام. 
ᢝ التعامل مع حالات  اتتوفᢕᣂ اسᙬشارات قانونᘭة للموظف الاسᙬشارة القانونᘭة:  -

ᡧᣚ عند الحاجة لمساعدتهم
 للإجراءات القانونᘭة. الا 

᠍
 شᘘᙬاە وفقا

  

: التدرᗫب والتوعᘭة    
᠍
   : سادسا

 .   برامج تدرᘭᙫᗫة:  ١ 

حول كᘭفᘭة التعرف عᣢ عملᘭات غسل الأموال   اتتنظᘭم دورات تدرᘭᙫᗫة دورᗫة للموظفتدرᗫب مستمر:  -
 للإجراءات القانونᘭة المعمول بها. 

᠍
 وتمᗫᖔل الإرهاب والتعامل معها وفقا

ᢝ   اتقد ورش عمل تتضمن سᚏنارᗫوهات عملᘭة ᘻساعد الموظفعورش عمل:  -
ᡧᣚ لᘭة تطبيق الدلᘭفᘭفهم ك ᣢع

 المواقف الفعلᘭة. 

 .   التوعᘭة ᗷالمسؤولᘭات:  ٢ 

ᗷمسؤولᘭاتهم الأخلاقᘭة والقانونᘭة فᘭما يتعلق ᗷالإᗷلاغ عن الأᙏشطة  اتتوعᘭة الموظفتوضيح المسؤولᘭات:  -
ᢝ حماᘌة الجمعᘭة. 

ᡧᣚ المشبوهة ودورهم 
عᣢ الإᗷلاغ عن أي ᙏشاط يثᢕᣂ الشك دون خوف من العواقب، مع  اتᘻشجيع الموظفالᙬشجيع عᣢ الإᗷلاغ:  -

ᢝ الحفاظ عᣢ سمعة الجمعᘭة. 
ᡧᣚ ة دورهمᘭأهم ᣢد عᘭᜧالتأ 

  

: التحدᘌث الدوري للدلᘭل    
᠍
   : ساᗷعا

ᗫعات أو بناءً عᣢ الحالات  مراجعة سنᗫᖔة:  - ᡫᣄᙬال ᢝ
ᡧᣚ ات ᢕᣂا لأي تغي

᠍
إجراء مراجعة سنᗫᖔة للدلᘭل لتحديثه وفق

ᢝ تم التعامل معها. 
ᡨᣎال 

اء:  - ᢔᣂاك الخ ᡫᣃإ   ᢕᣂات والمعايᘘمع أحدث المتطل ᡫᣒل يتماᘭلضمان أن الدل ᡧ ᢕᣌومالي ᡧ ᢕᣌاء قانوني ᢔᣂالتعاون مع خ
 القانونᘭة. 
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 : شᘘᙬه بهاثامنا:  نموذج ᗷلاغ ᣃي عن عملᘭة م

  معلومات عن الجهة المᘘلغة

الجهة  

  المᘘلغة

  الهاتف   المدينة  اسم الجهة

      

  المᘘلغ

  العنوان  الوظᘭفة  الاسم

      

ᢝ   المنطقة
ᡧᣍو ᡨᣂ᜻د الالᗫ ᢔᣂرقم الاتصال  ال  

      

  مضمون الᘘلاغ 

ᗫد   الهاتف   المدينة  المنطقة  اسم المشᘘᙬه ᗷه ᢔᣂال ᢝ
ᡧᣍو ᡨᣂ᜻الال  

          

    الج سᘭة    رقم الهᗫᖔة

   ( ) شᘭك   نᖔع العملᘭة المشᘘᙬه بها
᠐
  ( ) أخرى  ( ) تحᗫᖔل  ( ) نقدا

:   قᘭمة العملᘭة المشᘘᙬه بها
᠍
  كتاᗷة:   رقما

  ( ) جᗫᖁمة أصلᘭة  ( ) غسل أموال  ( ) تمᗫᖔل إرهاب  تص ᘭف الاشᘘᙬاە

  الحساب البنᢝᣞ للمشᘘᙬه ᗷه ( إن وجد)رقم   اسم البنك (إن وجد)

    

  أسᘘاب الاشᘘᙬاە

- ................................................................................................................... 

- ................................................................................................................... 

   التحᗫᖁات المالᘭة ͭ النᘭاᗷة العامةسعادة مدير عام 

  السلام علᘭᜓم ورحمة الله وᗖر᛿اته

   تجدون أعلاە ᗷلاغنا عن عملᘭة مالᘭة مشᘘᙬه بها ، آمل الاطلاع واتخاذ ما ترون

  ᢝᣥفة    الاسم                الختم الرسᘭالوظ   

ᢝ حالة  ٠١١٤١٢٧٦١٦أو عᣢ الفاᜧس رقم ( SAR@SAFIU.GOV.SAملاحظة: ترسل الᘘلاغات والمرفقات عᣢ الاᘌمᘭل 
ᡧᣚو (

  )٨٠٠١٢٢٢٢٢٤الاستفسار الاتصال عᣢ الرقم (

 

 

 

mailto:SAR@SAFIU.GOV.SA
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 :ᘭللالداعتماد 

ᢝ اج من قᘘل مجلس إدارة جمعᘭة  واعتمادە الدلᘭلتمت الموافقة عᣢ هذە 
ᡧᣚ فات الرحمنᘭرام ضᜧة لإᘭتماعه السابع ملب

ᗫعات السعودم٢٠٢٤لعام   ᡫᣄᙬامل للᝣمعها لضمان الامتثال ال ᡧ ᢕᣌة والمتعاونᘭالجمع ᢝ
ᡧᣚ ᡧ ᢕᣌجميع العامل ᣢي عᣄᘻ ᢝᣦة، وᘌ. 

 

ة رئᛳس مجلس الإدار   

كد. تغᗫᖁد عᘘدالعᗫᖂز المᘘار   

 

 

 


